江西枫林涉外经贸职业学院学生退学退费审批表

	姓 名
	
	性别
	
	出生日期
	
	退学日期
	

	学号
	
	层次
	专科
	专  业
	
	年级及
班级
	

	所在院（部）
	
	身份证号
	
	
	

	申请退学理由：
                                                           申请人：

                                                                 年   月   日

	学院意见
	经办人（班主任或辅导员）：

（新生注明是否体检、领军训服、领用教材等，拟同意退学退费）                                 

年  月  日
	学院书记：（签字、公章）
年  月  日
	学院院长：    

                      年  月  日

	学工处意见
	宿管科：

（几栋几号宿舍，已办理退宿舍手续等）                                  

年  月  日
	学工处：

年  月  日
	分管学工校领导：    

                      年  月  日

	教务处意见
	图书馆：

（图书借阅情况）                                  

年  月  日
	教材科：（教材科核对本学期领用教材教辅材料共计多少元）
年  月  日
	教务处：    

                      年  月  日

	财务处意见
	财务处收费员：
（合计预计退费金额）
财务处的负责人：
年  月  日
	校长意见
年
	年  月  日

	教务处学籍科
	学校学籍管理部门电子数据处理结果：

经批准，同意该生于     年  月  日退学。该生退学变动信息已报省教育厅备案，并于      年  月  日通过教育部学籍学历信息管理平台进行了电子标注。

                           经办人：                    年  月  日


注：1.本表原件交教务处，其他相关部门根据管理需要留复印件存档；

2.教务处每年定期报校长办公会研究决定后办理学籍清理（清退）。

3.学生自动退学的由学生本人填写“退学申请”并签字；因违纪等被作退学处理的“退学申请”栏

由班主任或辅导员填写并签字。

4.新生退学退费，经办人为招办老师，办理学生退学退费手续。

